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AJUSTE DIRETO

CADERNO DE ENCARGOS
Artigo 42.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP)

PARTE | — CLAUSULAS GERAIS

Artigo 1.° - Identificagdo do procedimento

Ajuste Direto n.° 40-8§/2020 - Aquisigado de Servigos de Auditoria Externa e Certificagio Legal de Contas
ao Municipio de Tabua

Artigo 2.° - Objeto do contrato

O presente procedimento tem por objeto Prestagdo de Servicos de Auditoria Externa e Certificacdo Legal de
Contas ao Municipio de T4bua, de acordo com as caracteristicas e quantidades constantes no presente
caderno de encargos.

Artigo 3.° - Contrato
1. O contrato € composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos. [Esta disposicdo apenas
¢ aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai so indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal. [Esta disposigdo apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a
escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do CCP)]

Artigo 4.°- Prazo

O prestador de servigos inicia a execugdo do contrato no més de novembro de 2020, em conformidade com
os termos e condigbes referidos no presente caderno de encargos, e termina quando atingido um dos
seguintes limites:

a) o prazo de 24 meses
b) o valor do prego contratual.

Artigo 5.° - Obrigagdes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos

ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes
obrigagdes principais:
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a) Executar a prestagdo dos servicos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestagdo dos servicos em causa, e com absoluta
subordinagdo aos principios da ética profissional, isengdo, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condigdes fixadas para a prestagéo dos servicos;
c) Sujeitar-se a agao fiscalizadora da entidade adjudicante;
d) Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 15 dias apés a respetiva verificagdo, qualquer
circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestagdo dos servigos
contratados.

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagéo do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessério a perfeita e completa execugao
das tarefas a seu cargo.

Artigo 6.° - Fases da prestacdo do servigo

Os servigos objeto do contrato ndo sdo faseados.

Artigo 7.° - Forma de prestacdo do servigo

1. Para o acompanhamento da execugéo do contrato, o prestador de servigos devera manter, reunides de
coordenag&o com os representantes da entidade adjudicante.

2. No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve reunir com os representantes da entidade
adjudicante, comunicando os principais acontecimentos e atividades ocorridos durante a execugdo do
contrato.

3. O servigo objeto do contrato sera prestado de forma continua durante o prazo estipulado no artigo 4.°.

Artigo 8.°- Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa & entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relagdo com a execugdo do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo no podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respectiva obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

Artigo 9.° - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou cessagao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, & protegéo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos
as pessoas coletivas.

Artigo 10.° - Preco Base

Nos termos do disposto no artigo 47.° do CCP, o prego base para efeito de concurso é de 19.200,00€
(dezanove mil e duzentos euros), ndo incluindo o imposto sobre o valor acrescentado, sendo este entendido
como o prego maximo que a entidade se dispde a pagar pela totalidade dos trabalhos o concurso.
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Artigo 11.° - Prego contratual L

1. Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagbes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido,
o qual n&o pode, em qualquer caso, ser superior ao prego base definido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida & entidade adjudicante, nomeadamente os relativos a despesas de
alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Artigo 12.° - Condi¢des de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no
prazo de 60 dias ap6s a recegdo pela mesma das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas
ap6s o vencimento da obrigag&o respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emiss&o de nova fatura corrigida.

Artigo 13.° - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento e do previsto na legislagéo, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas efou prazos de prestagio dos servigos objeto do contrato,
calculada de acordo com a férmula seguinte: P=V*A/500, em que: P=montante da penalidade;
V=prego contratual; A=nimero de dias de atraso;

b) Pelo incumprimento da obrigagéo de sigilo, até 10% do prego contratual;

c) Pela prestagdo dos servicos em ndo conformidade com as especificagbes do caderno de
encargos, até 10% do prego contratual.

2. Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria de até 5% do prego constante na proposta adjudicada, com exclus3o do IVA a
taxa legal em vigor.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no ponto anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 1., relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolugio.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente,
a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizagéo pelo dano excedente.

Artigo 14.° - Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem & havida como incumprimento, a nio
realizagéo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forga maior, entendendo-se como tal as circunsténcias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Néo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunsténcias que n3o constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados s sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagao ou
proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas
pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Artigo 15.° - Resolugéo por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de Tabua pode resolver o

contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagbes que lhe incumbem.

2. Nos casos previstos no nimero anterior, o Municipio de Tabua n&do esta obrigado ao pagamento de
qualquer indemnizagéo.

Artigo 16.° - Resolugéo por parte do fornecedor

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 17.° - Consulta Preliminar ao mercado

Nos termos do artigo 35.°-A do CCP, foi efetuada consulta preliminar, a um fornecedor, tendo este apresentado
orgamento.

Artigo 18.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes

Nos termos e para efeitos do n. °5 artigo 36.° do CCP, para a instrugdo do procedimento e a execugéo do
contrato ndo é necessaria a obtengéo de quaisquer pareceres, licenciamentos e autorizagoes.

Artigo 19.° - Seguros

E da responsabilidade do fornecedor o cumprimento de todas as obrigagdes relativas a protegéo e as condigoes
de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislag&o aplicével.
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Artigo 20.° - Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Coimbra, com expressa rentncia a qualquer outro.

Artigo 21.° - Subcontratagdo e cesséo da posigéo contratual

A subcontratagio pelo fornecedor e a cessdo da posigéo contratual por qualquer das partes depende da
autorizacdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Piblicos.

Artigo 22.° - Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Artigo 23.° - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 24.° - Legislagao aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o regime previsto no
Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua atual
redagéo, e demais legislagéo aplicavel.

PARTE Il - ESPECIFlCAQOES TECNICAS
Artigo 25.° - Ambito dos Trabalhos

Seré da responsabilidade do adjudicatario proceder anualmente & Revis&o Legal das Contas, incluindo:
a) Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que |he servem de suporte;

b) Participar aos érgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que considere
reveladores de graves dificuldades na prossecugdo do plano plurianual de investimentos do municipio;

c) Proceder a verificagéo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia, depésito
ou outro titulo;

d) Remeter semestraimente aos drgéos executivo e liberativo da entidade informagdo sobre a respectiva
situagéo econdmica ou financeira;

e) Emitir parecer sobre os documentos de prestagdo de contas do exercicio, nomeadamente sobre a
execugdo orcamental, o balango e a demonstragdo de resultados individuais e consolidados e anexos as
demonstrages financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia municipal;

f) Pronunciar sobre quaisquer outras situagdes determinadas por lei, designadamente sobre planos de
recuperagao financeira, antes da sua aprovagéo nos termos da lei.
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Artigo 26.° - Plano Geral de Auditoria

O adjudicatario devera determinar a natureza e extensdo da prova de auditoria, e execturar um conjunto de
procedimerntos substantivos em resposta & respetiva avaliagéo do risco de distorcéo material. Os procedimentos
substantivos a executar para cada classe de transagdes, saldos de contas e divulgagbes materiais, serdo os
seguintes:

a) Apreciagdo da adequagéo e consisténcia das politicas contabilisticas adotadas pelo Municipio e que se
encontram divulgadas no Anexo.

b) Verificagdo da conformidade das demonstragoes financeiras com os registos contabilisticos que lhes
servem de suporte.

c) Verificagdo dos bens iméveis descritos, a partir do setor do patriménio e a comparagéo de valores com os
registos contabilizados, bem como o seu registo na conservatéria de registo predial e inscrigéo matricial.

d) Observagao das listas de inventariag&o fisica de existéncias, incluindo a apreciagéo das normas internas
aplicaveis a sua execugdo e da respetiva valorizagao, célculo e compilag&o.

e) Confirmagao direta e por escrito junto de terceiros (bancos, clientes, fornecedores e outros) dos saldos de
contas, responsabilidades e garantias prestadas ou obtidas, andlise e teste das reconciliagdes
subsequentes preparadas pelo Municipio de Tabua, nos casos em que nao for obtida resposta, efetuaréo
os procedimentos alternativos necessarios.

f) Andlise e teste das reconciliagbes bancérias preparadas pela Camara Municipal.

g) Andlise das situagdes justificativas da constituido de ajustamentos para redugéo de ativos, para passivos
ou responsabilidades contingentes ou para outros riscos.

h) Verificagdo da situagao fiscal e da adequada contabilizagdo dos impostos, bem como da situagéo relativa a
Seguranca Social, Caixa Geral de Aposentagoes e ADSE.

i) Analise e teste dos varios elementos de custos, proveitos, perdas e ganhos registados no exercicio, com
particular atengédo ao seu balanceamento, diferimento e acréscimo.

j) Andlise do orgamento, verificagdo do respetivo grau de execugéo orcamental e bem assim de todas as
regras e principios subjacentes.

k) Analise das operagdes e saldos com entidades relacionadas.

) Apreciagdo da politica de seguros do imobilizado e do pessoal, incluindo a atualizagéo dos capitais
seguros.

m) Verificar o cumprimento das regras relativas a divida total do Municipio.

n) Verificar o cumprimento das normas emitidas pelo Tribunal de Contas, Diregéo Geral das Autarquias
Locais e Diregdo Geral do Orgamento e demais entidades competentes relativas & prossecucéo da
atividade e a elaboragdo e prestacdo de informacgéo anual, quer a nivel da sua integralidade, como ao
prazo limite de entrega.

o) Verificar eventuais existéncias de incumprimentos dos n.°7 e 8 do artigo 49.° da Lei n.°73/2013 de 3 de
setembro.

p) Verificar o reporte dos Pagamentos em Atraso, Prazo Médio de Pagamentos; Calculo dos Fundos
Disponiveis.

q) Verificagdo do processo de transigdo do POCAL para SNC-AP, designadamente quanto ao cumprimento
das regras previstas no artigo 14.° do Decreto-Lei 192/2015 de 11 de setembro e das orientagbes do
Manual de Implementagdo do SNC-AP.

r) Outros testes considerados relevantes.

Artigo 27.° - Relatérios a emitir
O adjudicatario ao longo da execugéo do servigo devera emitir relatérios, de acordo com a Lei n.° 140/2015, de
7 de setembro, decorrentes da aplicagdo das Normas Internacionais de Auditoria (ISA), nomeadamente:

a) Certificagdo Legal das Contas — emitida para efeitos do disposto nos artigos 76.° e 77.° do Regime
Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais e de acordo com a Guia de Aplicagdo
Técnica n.°7 da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.
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b) Parecer sobre a Situagdo Econémica e Financeira Semestral — emitido para efeitos do disposto na
alinea d) do n.°2 do artigo 77.° do Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades
Intermunicipais, relativamente as contas do primeiro semestre.

c) Relatorio de Conclusbes e Recomendagdes de Auditoria — comunicagéo efetuada ao érgdo de gestdo
relativamente ao estado dos trabalhos (sem data especifica), assuntos que o auditor externo tenha tomado
conhecimento na execugao dos frabalhos, eventuais dificuldades encontradas, principais conclusées sobre
trabalhos substantivos efetuados sobre as demonstragdes financeiras finais, explicagbes mais detalhadas
sobre as reservas ou énfases incluidas na certificagéo legal das contas ou relatério de auditoria emitidos
(quando aplicavel), comentarios sobre erros, omissdes, insuficiéncias ou inconsisténcias verificadas na
revisdo dos documentos de prestacdo de contas desde que ndo materiais e correspondentes
recomendagoes, tendo em vista a eventual corregdo de forma tempestiva.

d) Outros Relatérios ou Pareceres — emitidos para efeitos de quaisquer outras situagdes determinadas por
lei.
Artigo 28.° - Regime Juridico Aplicavel
Para além das obrigagdes consignadas neste caderno de encargos, o prestador de servigos fica obrigado ao

cumprimento de todas as fungdes e responsabilidades, como Revisores Oficiais de Contas, abrangidas pela
legislagéo em vigor.

Pagos do Municipio de Tabua, agosto de 2020

O Presidente da Camara,
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